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WZOR
Klauzula informacyjna dla darczyficow

(art. 13 i 14 RODO) - wersja modutowa dla organizacji pozarzadowych

Opracowanie: Fundacja LegisLab

Stan prawny na dzier:: wrzesieni 2026 r.

Wz6r ma charakter pomocniczy i nie stanowi porady prawnej. Przed uzyciem nalezy
dostosowac tres¢ klauzuli do rzeczywistego sposobu przetwarzania danych osobowych przez
organizacje.

Grant realizowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach projektu SPLOT WARTOSCI 2.0.
Program finansowany jest przez Unie Europejskg. Wyrazone opinie i poglady sa wylacznie
pogladami autora (autoréw) i niekoniecznie odzwierciedlaja poglady Unii Europejskiej lub
Komisji Europejskiej. Ani Unia Europejska, ani organ przyznajacy finansowanie nie moga
ponosi¢ za nie odpowiedzialnosci.

Z komentarzem [FL1]: JAK KORZYSTAC Z WZORU.

'| (1) Przed uzyciem usun te karte tytutowa, stopke z

oznaczeniami projektu oraz wszystkie komentarze.

(2) Wz6r zawiera pelna tres¢ klauzuli dla wielu
scenariuszy. Fragmenty oznaczone [OPCJA - ...]
pozostaw tylko wtedy, gdy opisana sytuacja wystepuje
w Twojej organizacji; w przeciwnym razie usun caty
fragment (w tabeli - caly wiersz). Przy [WARIANT A /
WARIANT B] wybierz jeden wariant. Na koniec usun
same oznaczenia [OPCJA...] i [IWARIANT...].

(3) Uzupelnij pola [e] i wskazéwki w nawiasach
kwadratowych.

(4) Klauzula informuje, ale nie zastepuje zgod - zgody
(np. na wizerunek czy przesylanie informacji e-mailem)
zbieraj osobno, jako odrebne, domyslnie niezaznaczone
pola lub oswiadczenia.

(5) Gdzie udostepni¢ klauzule: na stronie z
formularzem wptat i numerem rachunku, w
regulaminie zbiérki, w pierwszej wiadomosci z
podzigkowaniem (przy 1,5% podatku i danych z
platform - art. 14 RODO wymaga poinformowania
najp6zniej przy pierwszym kontakcie).




KLAUZULA INFORMACYJNA

dla darczyncow

Zgodnie z art. 13 i art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: ,RODO”)
informujemy, w jaki sposéb przetwarzamy Pana/Pani dane osobowe w zwigzku ze
wsparciem dziatalnoéci Administratora, w szczegélnosci przekazaniem darowizny [OPCJA -
1,5%:] [, przekazaniem 1,5% podatku dochodowego] [OPCJA - zbiérka publiczna:] [lub
udzialem w zbiérce publicznej].

1. Administrator danych

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest [nazwa organizacji] z siedzibg w
[miejscowos¢], [adres], wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS [e], e-
mail: [e], tel.: [#] (dalej: , Administrator”).

[OPCJA - wyznaczony inspektor ochrony danych:] Administrator wyznaczyt inspektora
ochrony danych, z ktérym moze sie Pan/Pani kontaktowaé we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych: e-mail: [e], adres do korespondendiji: [e].
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Z komentarzem [FL2]: Klauzula obejmuje r6zne zrédia
wsparcia: przelewy i wplaty online, wplaty cykliczne,
1,5% podatku, zbiorki publiczne, platformy
crowdfundingowe, darowizny rzeczowe i darczyncow
instytucjonalnych. Pozostaw tylko moduty, ktére
dotycza Twojej organizadji. Jezeli przyjmujesz
darowizny wytacznie przelewem, klauzula skréci sie do
kilku wierszy tabeli.

Z komentarzem [FL3]: Wiekszo$¢ organizacji
pozarzadowych nie ma obowigzku wyznaczenia
inspektora ochrony danych (art. 37 ust. 1 RODO). Jezeli
10D nie zostal wyznaczony, usun ten akapit; nie wpisuj
w to miejsce osoby, ktora nie zostata formalnie
wyznaczona i zgloszona Prezesowi UODO.




2. Cele, podstawy prawne i okres przechowywania danych

Przetwarzamy Pana/Pani dane osobowe w nastepujacych celach:

Cel przetwarzania Podstawa prawna Okres przechowywania

Przyjecie darowizny, w tym | art. 6 ust. 11it. b RODO - zawarcie | do uptywu terminu przedawnienia

identyfikacja wplaty i jej i wykonanie umowy darowizny roszczen z umowy darowizny, nie
przeznaczenia, oraz kontakt krocej niz przez okres

w sprawach z nig przechowywania dokumentacji
zwigzanych ksiegowej

Wypelnienie obowigzkéw art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku | co do zasady 5 lat, liczac od
rachunkowych i z przepisami ustawy o poczatku roku nastepujacego po
podatkowych, w tym rachunkowosci i przepisami roku obrotowym, ktérego dane
ewidencja darowizn podatkowymi dotycza

“ Dofinansowane przez

Unig Europejska

Wzor opracowany przez Fundacje LegisLab. Grant realizowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach projektu SPLOT WARTOSCI 2.0
3




Cel przetwarzania

Podstawa prawna

Okres przechowywania

[OPCJA - potwierdzenie
darowizny:] wystawienie, na
Pana/Pani wniosek,
potwierdzenia przekazania
darowizny, np. na potrzeby
odliczenia jej od dochodu

art. 6 ust. 1 lit. b RODO

jak w wierszu dotyczacym
obowiazkéw rachunkowych

[OPCJA - wplaty online:]
obstuga wplaty dokonanej za
posrednictwem [nazwa
operatora platnosci], w tym
wyjasnianie reklamacji i
ZwWrotow|

art. 6 ust. 1 lit. b RODO

jak w wierszu dotyczacym
obowiazké6w rachunkowych

[OPCJA - wplaty cykliczne:]
obstuga wplat cyklicznych, w
tym informowanie o ich
realizacji i mozliwosci
rezygnacji

art. 6 ust. 11lit. b RODO

do rezygnacji z wplat cyklicznych,
a nastepnie jak w wierszu
dotyczacym obowiazkow
rachunkowych

[OPCJA -1,5%:]
podziekowanie za
przekazanie 1,5% podatku
oraz informowanie o
wykorzystaniu przekazanych
srodkow - w zakresie danych
przekazanych przez
naczelnika urzedu
skarbowego|

art. 6 ust. 1 lit. f RODO - prawnie
uzasadniony interes
Administratora polegajacy na
podziekowaniu darczynicy i
informowaniu o wykorzystaniu
$rodkéw

[np. 2 lata od otrzymania danych]
albo do wniesienia sprzeciwu

[OPCJA - zbiorka
publiczna:]
przeprowadzenie zbiorki
publicznej [nazwa zbiérki,
numer na portalu
zbiorki.gov.pl], w tym
rozliczenie zebranych ofiar i
sporzadzenie sprawozdanial

art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku

z przepisami ustawy z dnia 14
marca 2014 r. o zasadach

prowadzenia zbiérek publicznych

art. 6 ust. 1 lit. b RODO

[np. 5 lat od zakoriczenia zbiorki]

Dofinansowane przez
Unie Europejska
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Z komentarzem [FL4]: Operator platnosci (np. PayU,
Przelewy?24, PayPal, Stripe) przetwarza dane platnika
co do zasady jako odrebny administrator, na podstawie
wlasnej polityki prywatnosci - organizacja otrzymuje
od niego tylko czes¢ danych (np. imie, nazwisko, e-
mail, kwote). Wskaz operatora z nazwy, a w pkt 4
wymien go jako odbiorce.

Z komentarzem [FL5]: Organizacja pozytku
publicznego otrzymuje dane podatnika (imig,
nazwisko, adres, kwote, a niekiedy takze dane
kontaktowe) tylko wtedy, gdy podatnik wyrazil na to
zgode w zeznaniu (art. 45c ust. 5 ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych). Wedlug stanowiska
UODO organizacja moze przetwarzac te dane na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, np. aby
podzigkowa¢ darczyricy, i musi spetni¢ obowigzek
informacyjny z art. 14 RODO przy pierwszym
kontakcie. Nie przekazuj danych darczyricy osobie, na
ktorej subkonto (cel szczegétowy) przekazano 1,5%, bez
odrebnej zgody darczyricy.

{ Z komentarzem [FL6]: Ustawa o zasadach prowadzenia

zbiorek publicznych reguluje zgtoszenie zbiérki na
portalu zbiorki.gov.pl i sprawozdanie z jej
przeprowadzenia. Do puszek wplaca si¢ zwykle
anonimowo - dane osobowe pojawig si¢ przy wplatach
na rachunek zbiorki, zbiérkach internetowych i w
dokumentacji 0s6b przeprowadzajacych zbiérke
(wolontariuszy - ich dane obejmuje klauzula dla
wolontariuszy).




Cel przetwarzania

Podstawa prawna

Okres przechowywania

[OPCJA - platforma
crowdfundingowa:] obstuga
wsparcia przekazanego za
posrednictwem [nazwa
platformy], w tym
podziekowanie i realizacja
ewentualnych nagréd dla
wspierajacych|

art. 6 ust. 1 lit. b RODO

art. 6 ust. 1 lit. f RODO -
podzigkowanie za wsparcie

do zakoriczenia zbiorki i realizacji
nagrod, a nastepnie jak w wierszu
dotyczacym obowigzkéw
rachunkowych

[OPCJA - darowizny
rzeczowe:] przyjecie
darowizny rzeczowej, w tym
sporzadzenie protokotu
przyjecia

art. 6 ust. 11it. bic RODO

jak w wierszu dotyczacym
obowiazkéw rachunkowych

[OPCJA - darczyficy
instytucjonalni:] kontakt z
osobami reprezentujacymi
darczynce lub sponsora
bedacego osoba prawna, w
tym zawarcie i wykonanie
umowy darowizny lub
sponsoringyl

art. 6 ust. 1 lit. f RODO - prawnie
uzasadniony interes
Administratora polegajacy na
zawarciu i wykonaniu umowy z
darczynca

przez okres wspoélpracy, a
nastepnie do uptywu terminu
przedawnienia roszczen

[OPCJA - przeciwdziatanie
praniu pieniedzy:]
stosowanie srodkow
bezpieczeristwa finansowego
przy przyjmowaniu platnosci
W gotéwce o wartosci réwnej
lub przekraczajacej
réwnowartosé 10 000 euro|

art. 6 ust. 1lit. c RODO w zwiazku
z przepisami ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdzialaniu
praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu

5 lat, liczac od pierwszego dnia
roku nastepujacego po roku, w
ktérym przeprowadzono
transakcje

[OPCJA - podziekowanie
publiczne:] publikacja
Pana/Pani imienia i
nazwiska [OPCJA - kwota:]
[oraz kwoty darowizny] na
lidcie darczyricow, w tym na
stronie [adres] lub w
sprawozdaniu z dzialalnosci

art. 6 ust. 1 lit. a RODO -
Pana/Pani zgoda

do cofniecia zgody

Z komentarzem [FL7]: Platforma crowdfundingowa
przetwarza dane wspierajacych jako odrebny
administrator i przekazuje organizacji tylko czes¢ z
nich. Organizacja informuje wspierajacych o swoim
przetwarzaniu na podstawie art. 14 RODO, np. w
pierwszej wiadomosci z podziekowaniem.

Z komentarzem [FL8]: Pozostaw ten wiersz tylko
wtedy, gdy organizacja jest instytucja obowigzang w
rozumieniu ustawy o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu - dotyczy to
fundagji (art. 2 ust. 1 pkt 21) i stowarzyszeri z
osobowoscia prawna (art. 2 ust. 1 pkt 22) w zakresie, w
jakim przyjmujg lub dokonujg ptatnosci w gotéwce o
wartoéci réwnej lub przekraczajacej réwnowartosé 10
000 euro, takze w drodze kilku powigzanych operacji.
Organizadja, ktéra nie przyjmuje takich ptatnosci, nie
jest instytucja obowigzang - usuri wtedy ten wiersz.

[OPCJA - informacje e-
mailowe:] przesytanie
informacji o dziatalnosci
Administratora i prosbach o
wsparcie pocztg
elektroniczna lub
wiadomosciami SMS|

art. 6 ust. 1 lit. a RODO w zwiazku
z art. 398 ustawy z dnia 12 lipca
2024 r. - Prawo komunikacji
elektronicznej - Pana/Pani zgoda

do cofniecia zgody

[OPCJA - korespondencja
pocztowa:] przesylanie
tradycyjna poczta informacji
o dziatalnosci
Administratora,
podzigkowan i présb o
dalsze wsparcie

art. 6 ust. 1 lit. f RODO - prawnie
uzasadniony interes
Administratora polegajacy na
pozyskiwaniu srodkéw na
dziatalnos¢ statutowa (marketing
bezposredni)

do wniesienia sprzeciwu

sie¢
Dofinansowane przez
Unie Europejska
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Z komentarzem [FL9]: Publikacja nazwiska darczyncy
(a tym bardziej kwoty) wymaga jego zgody. Dobra
praktyka jest pole w formularzu: ,Chce, aby moje imie i
nazwisko pojawilo sie na liscie darczyricow”.

Z komentarzem [FL10]: Wysylka listow tradycyjna
poczta do dotychczasowych darczyniicow moze opieraé
sie na prawnie uzasadnionym interesie (motyw 47
RODO - marketing bezposredni), ale darczyrica moze
w kazdej chwili wnies¢ sprzeciw. E-mail i SMS
wymagaja uprzedniej zgody (art. 398 Prawa
komunikagji elektronicznej) - pomytka w tym zakresie
to czesty btad w kampaniach fundraisingowych.




Ustalenie, dochodzenie lub
obrona roszczen, w tym
zwigzanych z odwotaniem
lub zwrotem darowizny

T T 1
Cel przetwarzania Podstawa prawna Okres przechowywania

1
art. 6 ust. 1 lit. f RODO - prawnie | do uplywu terminéw
uzasadniony interes przedawnienia roszczer
Administratora polegajacy na okreslonych w przepisach prawa
ochronie jego praw

3. [OPCJA - dane otrzymane od innej osoby lub podmiotu] Zrédlo danych

Pana/Pani dane osobowe otrzymalismy od:

1)

[OPCJA -1,5%:] naczelnika urzedu skarbowego - na podstawie zgody wyrazonej przez
Pana/Paniag w zeznaniu podatkowym; obejmuja one: imie, nazwisko, adres, kwote
przekazang na rzecz Administratora [OPCJA - cel szczegotowy:] [, cel szczegétowy]
[OPCJA - dane kontaktowe:] [oraz dane kontaktowe];

[OPCJA - wplaty online:] operatora platnoéci [nazwa]; obejmuja one: [np. imie,
nazwisko, adres e-mail, kwote i date wplaty];

[OPCJA - platforma crowdfundingowa:] platformy [nazwa]; obejmuja one: [np. imie
lub pseudonim, adres e-mail, kwote wsparcia, wybrang nagrode];

[OPCJA - przelew:] banku prowadzacego rachunek Administratora - w zakresie
danych zawartych w poleceniu przelewu: imie, nazwisko, adres, numer rachunku, tytut
i kwota wplaty.

4. Odbiorcy danych

Pana/Pani dane osobowe moga by¢ przekazywane:

1)

podmiotom przetwarzajgcym dane na zlecenie Administratora, w szczegdlnosci
dostawcom ustug informatycznych (w tym systemu do obstugi darczyrcéw), biuru
rachunkowemu, firmom pocztowym i kurierskim oraz [e] - wylacznie na podstawie
uméw powierzenia przetwarzania danych i zgodnie z poleceniami Administratora;
bankom oraz [OPCJA - wplaty online:] [operatorowi platnosci [nazwal]] - w zakresie
niezbednym do realizacji ptatnosci;

[OPCJA - podziekowanie publiczne:] odbiorcom listy darczyricéw opublikowanej za
Pana/Pani zgoda;

podmiotom uprawnionym do uzyskania danych na podstawie przepiséw prawa, w tym
organom podatkowym [OPCJA - przeciwdzialanie praniu pieniedzy:] [oraz
Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej].

5. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

[WARIANT A:] Nie przekazujemy Pana/Pani danych osobowych do paristw spoza
Europejskiego Obszaru Gospodarczego ani do organizacji miedzynarodowych.

[WARIANT B:] W zwiazku z korzystaniem z ustug [np. Google / Microsoft / Zoom / Meta]
Pana/Pani dane osobowe moga by¢ przekazywane do Stanéw Zjednoczonych. Przekazanie

odbywa sie na podstawie decyzji Komisji Europejskiej stwierdzajacej odpowiedni stopieni

ochrony danych osobowych w ramach EU-US Data Privacy Framework (art. 45 RODO) - w
odniesieniu do podmiotéw objetych certyfikacja - albo na podstawie standardowych klauzul

Dofinansowane przez
Uni Eurapeloes SPIO
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umownych przyjetych przez Komisje Europejska (art. 46 ust. 2 lit. ¢ RODO). Kopie
stosowanych zabezpieczeri moze Pan/Pani uzyskaé, kontaktujac si¢ z Administratorem|

6. Pana/Pani prawa

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje Panu/Pani prawo do:
1) dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO);

sprostowania danych (art. 16 RODO);

)
)
) usuniecia danych (art. 17 RODO);
)
)

RS

ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO);

5) przenoszenia danych - w zakresie danych przetwarzanych na podstawie zgody lub

umowy w sposéb zautomatyzowany (art. 20 RODO);

6) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych - z przyczyn zwigzanych z
Pana/Pani szczegdlng sytuacja - w zakresie, w jakim podstawa przetwarzania jest
prawnie uzasadniony interes Administratora, a wobec przetwarzania w celu
marketingu bezposredniego - w kazdym czasie (art. 21 RODO);

7) cofniecia zgody w dowolnym momencie, bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem - w
szczegolnosci przez wiadomosé e-mail na adres: [o];

8) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), jezeli uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.

Ze swoich praw moze Pan/Pani skorzystac, kontaktujac sie z Administratorem w sposéb
wskazany w pkt 1.

7. Informacja o dobrowolnosci podania danych

[Podanie danych osobowych jest dobrowolne. [OPCJA - darowizny anonimowe:] Moze
Pan/Pani przekazac darowizne anonimowo - w takim przypadku nie bedziemy jednak mogli
wystawié potwierdzenia darowizny ani podzigkowaé za wsparcie,

Podanie danych jest niezbedne do zawarcia umowy darowizny, wystawienia potwierdzenia
darowizny [OPCJA - wplaty cykliczne:] [oraz obstugi wplat cyklicznych]. [OPCJA -
przeciwdzialanie praniu pieniedzy:] Podanie danych wymaganych przepisami o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy jest obowigzkowe - bez nich nie mozemy przyja¢ ptatnosci
gotowkowej o wartosci co najmniej 10 000 euro.

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Pana/Pani dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym do profilowania (art. 22 RODO).

“ Dofinansowane przez

Unig Europejska
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Z komentarzem [FL11]: Sprawdz w umowie
powierzenia (DPA) dostawcy, na jakiej podstawie
odbywa sie transfer, i czy dostawca jest certyfikowany
w ramach Data Privacy Framework (wykaz:
dataprivacyframework.gov). Przed uzyciem wzoru
zweryfikuj, czy decyzja w sprawie DPF nadal
obowigzuje.

Z komentarzem [FL12]: Darczyrica, ktory chce odliczy¢
darowizne od dochodu, potrzebuje dowodu wplaty na
rachunek organizacji - brak danych w przelewie moze
mu to utrudnié. Warto o tym wspomnie¢ na stronie z
danymi do wptat.




