sie¢

Dofinansowane przez
Unie Europejska

wartosci

WZOR
Porozumienie o wsp6ladministrowaniu danymi osobowymi

dla organizacji pozarzadowych realizujacych wspodlne przedsiewziecia

Opracowanie: Fundacja LegisLab

Stan prawny na dzier:: wrzesieni 2026 r.

Wzér ma charakter pomocniczy i nie stanowi porady prawnej. Przed zawarciem
porozumienia nalezy dostosowaé jego tres¢ do rzeczywistego zakresu wspodlnego
przetwarzania danych osobowych przez organizacje.

Grant realizowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach projektu SPLOT WARTOSCI
Program finansowany jest przez Unie Europejskg. Wyrazone opinie i poglady sa wylacznie
pogladami autora (autoréw) i niekoniecznie odzwierciedlaja poglady Unii Europejskiej lub
Komisji Europejskiej. Ani Unia Europejska, ani organ przyznajacy finansowanie nie moga
ponosi¢ za nie odpowiedzialnosci.

Z komentarzem [FL1]: JAK KORZYSTAC Z WZORU.

'| (1) Przed zawarciem porozumienia usun te karte

tytulowg, stopke z oznaczeniami projektu oraz
wszystkie komentarze.

(2) Uzupelnij pola w nawiasach kwadratowych [ ] -
przyklady i wskazéwki w nawiasach usun.

(3) Wypelnij § 2i tabele w § 4 tak, aby odpowiadaty
rzeczywistemu podziatowi pracy w przedsiewzieciu.
Porozumienie, ktore nie odpowiada praktyce, nie
chroni zadnej ze Stron.

(4) Wypelnij Zatgcznik (zasadniczg tres¢ porozumienia)
i opublikuj go na stronach internetowych obu
organizadji.




[POROZUMIENIE

O WSPOLADMINISTROWANIU DANYMI OSOBOWYMI

zawarte w dniu [e] w [e] pomiedzy:

[nazwa organizacji] z siedziba w [miejscowoé¢], [adres], wpisana do Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS [e], NIP [e], REGON [e], reprezentowana przez: [imie i

nazwisko, funkcja - zgodnie ze sposobem reprezentacji ujawnionym w KRS],
zwang dalej ,,Strona Wiodaca”,

a

[nazwa organizacji] z siedziba w [miejscowos¢], [adres], wpisana do Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS [e], NIP [e], REGON [e], reprezentowana przez: [imie i
nazwisko, funkcja - zgodnie ze sposobem reprezentacji ujawnionym w KRS],

zwang dalej ,Partnerem”,

zwanymi dalej lacznie ,Stronami” lub ,Wspéladministratorami”, a kazda z osobna
»Strona”.

PREAMBULA

|A. Strony wspélnie realizuja [nazwa i krétki opis przedsiewzigcia - np. projekt ,,...”
finansowany przez ...; cykl warsztatéw ,...”; kampanie koalicji ,...”], zwane dalej
~Przedsiewzieciem”, [na podstawie umowy partnerskiej z dnia [e], zwanej dalej ,Umowa

Partnerska”]/

Z komentarzem [FL2]: KIEDY ZAWRZEC TO
POROZUMIENIE? Gdy dwie organizacje WSPOLNIE
decyduja, po co i w jaki sposéb przetwarzaja dane
osobowe (art. 26 RODO), np.: wspdlny projekt z jednym
naborem uczestnikéw, wspdlne wydarzenie z jedna
lista zapis6w, wspolna lista mailingowa koalicji,
wspolny dysk z danymi uczestnikéw, wspoélnie
prowadzony profil w mediach spotecznosciowych (por.
wyrok TSUE z 5.06.2018 r., C-210/16,
Wirtschaftsakademie). Wspo6tadministrowanie nie
wymaga, aby obie Strony miaty dostep do wszystkich
danych (wyrok TSUE z 10.07.2018 r., C-25/17; wytyczne
EDPB 07/2020).

TO NIE JEST WSPOLADMINISTROWANIE, gdy: (a)
jedna organizacja przetwarza dane na polecenie drugiej
iw jej celach (np. partner prowadzi zapisy wedlug
instrukgji lidera) - wtedy potrzebna jest umowa
powierzenia (art. 28 RODO); (b) organizacja przekazuje
dane innemu podmiotowi, ktéry dalej wykorzystuje je
we wlasnych celach - to udostepnienie miedzy
samodzielnymi administratorami.

UWAGA - PROJEKTY Z DOFINANSOWANIEM: w
wielu programach (np. EFS+) administratorem danych
uczestnikow jest instytucja publiczna, a beneficjent i
partner sa podmiotami przetwarzajagcymi. Zanim
zawrzesz to porozumienie, sprawdz postanowienia o
danych osobowych w umowie o dofinansowanie lub
umowie grantowej.

B. W zwiazku z realizacja Przedsiewziecia Strony wspdlnie ustalajg cele i sposoby
przetwarzania danych osobowych i s3 wspétadministratorami w rozumieniu art. 26 ust. 1
RODO.

C. Zawierajagc Porozumienie, Strony w przejrzysty sposéb okreslaja zakresy swojej
odpowiedzialnosci za wypelnianie obowiazkéw wynikajacych z RODO, w szczegéInosci w
odniesieniu do wykonywania przez osoby, ktérych dane dotycza, przystugujacych im praw
oraz obowigzkéw informacyjnych, o ktérych mowa w art. 13 i 14 RODO.

Strony postanawiaja, co nastepuje:

§1
Definicje
Ilekro¢ w Porozumieniu jest mowa o:

1) RODO - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych);

2) Porozumieniu - nalezy przez to rozumie¢ niniejsze porozumienie wraz z
Zatacznikiem;

3) Danych - nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe przetwarzane wspoélnie przez
Strony w celach i w zakresie okreslonych w § 2;
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Z komentarzem [FL3]: STRONA WIODACA. Wskaz
organizacje, ktéra faktycznie koordynuje przetwarzanie
- najczesciej lidera projektu, organizacje prowadzaca
nab6r uczestnikow albo wtasciciela wspdlnych narzedzi
(formularza, dysku, listy mailingowej). Strona Wiodaca
przejmuje obowiazki wobec 0s6b, ktérych dane dotycza
(punkt kontaktowy, klauzula informacyjna), dlatego
powinna mie¢ ku temu zasoby.

Dane obu organizacji wpisz zgodnie z odpisem z KRS.
Stowarzyszenie zwykle wskazuje numer w ewidencji
prowadzonej przez staroste, a koto gospodyn wiejskich
- numer w rejestrze kot gospodyn wiejskich.

Z komentarzem [FL4]: Jezeli Strony nie zawarty
pisemnej umowy partnerskiej, usun fragment w
nawiasie kwadratowym oraz zdanie drugie § 12 ust. 2.
Opis przedsiewzigcia powinien by¢ na tyle konkretny,
aby osoba trzecia (np. uczestnik, Prezes UODO) mogta
ustali¢, jakiego przetwarzania dotyczy porozumienie.




5)

Wspdlnych Narzedziach - nalezy przez to rozumiec¢ systemy informatyczne, ustugi i
noéniki wykorzystywane wspolnie przez Strony do przetwarzania Danych, wskazane
w § 2 ust. 5;

osobie, ktorej dane dotycza - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, ktérej Dane sa
przetwarzane w zwiazku z Przedsiewzieciem.

Pozostale pojecia uzyte w Porozumieniu majg znaczenie nadane im w art. 4 RODO.

§2

Zakres wspotadministrowania

Wspélnymi celami przetwarzania Danych sa: [np. rekrutacja i obstuga uczestnikéw
Przedsiewziecia; organizacja wydarzen i prowadzenie list obecnosci; ewaluacja
Przedsiewziecia, w tym prowadzenie ankiet; informowanie o Przedsiewzieciu, w tym
publikacja relacji z wydarzer;; dokumentowanie realizacji Przedsiewziecia wobec
grantodawcy].

Wspétadministrowanie obejmuje Dane nastepujacych kategorii oséb: [np. uczestnicy
Przedsiewziecia, w tym osoby matoletnie, oraz ich rodzice lub opiekunowie prawni;
osoby prowadzace zajecia; wolontariusze Przedsiewziecia; osoby reprezentujace
organizacje uczestniczace w Przedsiewzieciu].

Wspétadministrowanie obejmuje nastepujace kategorie Danych: [np. imie i nazwisko,
adres e-mail, numer telefonu, wiek lub rok urodzenia, miejscowos¢ zamieszkania,
nazwa reprezentowanej organizacji, wizerunek, odpowiedzi udzielone w ankietach; z
danych szczegdlnych kategorii - wylacznie informacje o stanie zdrowia, w tym o
potrzebach wynikajacych z niepelnosprawnosci lub alergii pokarmowych, przekazane
przez osobe, ktérej dane dotycza, w celu zapewnienia jej dostepnosci i bezpieczenstwa;
jezeli nie dotyczy - wpisa¢ ,,brak danych szczegélnych kategorii”].

Strony przetwarzaja Dane na podstawie: [np. art. 6 ust. 1 lit. b RODO - w zakresie
niezbednym do udzialu w Przedsiewzieciu na zasadach okreslonych w regulaminie;
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - w zakresie obowiazkéw wynikajacych z przepiséw prawa;
art. 6 ust. 1 lit. f RODO - w zakresie dokumentowania i rozliczenia Przedsiewziecia,
ewaluacji oraz ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen; art. 6 ust. 11it. a RODO - w
zakresie rozpowszechniania wizerunku; art. 9 ust. 2 lit. a RODO - w zakresie danych o
stanie zdrowia].

Strony przetwarzaja Dane w formie [papierowej / elektronicznej / papierowej i
elektronicznej], z wykorzystaniem nastepujacych Wspélnych Narzedzi: [np. formularz
zgloszeniowy w ustudze ...; wspdlny folder w ustudze ...; lista mailingowa w ustudze
...; profil Przedsiewziecia w serwisie ...]. Administratorem konta w kazdym ze
Wsp6lnych Narzedzi jest Strona Wiodaca, chyba ze Strony postanowia inaczej: [e].

Dane sa przechowywane przez okres realizacji Przedsiewzigcia, a po jego zakoriczeniu
- przez okres [np. 5 lat od dnia zakoriczenia Przedsiewziecia / okres przechowywania
dokumentacji wymagany umowa o dofinansowanie], z zastrzezeniem dluzszego
okresu przechowywania wymaganego przepisami prawa lub niezbednego do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Z komentarzem [FL5]: Wpisz wylacznie cele, ktére
Strony ustality WSPOLNIE. Cele realizowane tylko
przez jedng organizacje (np. jej wlasny newsletter,
rozliczenie jej odrebnej dotacji) nie wchodza do
porozumienia - w tym zakresie organizacja jest
samodzielnym administratorem (§ 3).

Z komentarzem [FL6]: Zakladaj Wsp6lne Narzedzia na
kontach organizagji, a nie na prywatnych kontach
cztonkéw zespotu - po zakorczeniu projektu lub
odejéciu osoby organizacja traci wtedy kontrole nad
danymi. Prowadz wykaz 0s6b z dostepem (pomocny
bedzie wzor rejestru dostepéw z pakietu ,Cyfrowa
Tarcza Prawna”).
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Z komentarzem [FL7]: Umowy o dofinansowanie i
umowy grantowe czesto nakiadaja obowigzek
przechowywania dokumentagji projektu przez
okreslony czas po jego zakoriczeniu - wpisz okres
wynikajacy z umowy. Dane zbierane wylgcznie na
potrzeby komunikagji (np. lista mailingowa) zwykle
nalezy usuna¢ wczesniej.




Przekazanie Danych do parnstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, w tym w
zwigzku z korzystaniem ze Wspdlnych Narzedzi, wymaga uzgodnienia Stron w
formie dokumentowej i moze nastapi¢ wylacznie przy spelnieniu warunkéw
okreslonych w rozdziale V RODO.

§3

Samodzielna administracja

Poza zakresem okreslonym w § 2 kazda ze Stron jest samodzielnym administratorem
danych osobowych, ktére przetwarza, i ponosi wylaczng odpowiedzialnosé¢ za
zgodnoé¢ ich przetwarzania z RODO. Dotyczy to w szczegélnosci danych
przetwarzanych przez Strone w zwiazku z jej dziatalnoscig statutowa, zatrudnianiem
pracownikéw i wspotpracownikéw, rozliczaniem jej wiasnych zobowigzari wobec
grantodawcéw oraz prowadzeniem jej wlasnych baz kontaktéw i darczyricow.

Strona moze przetwarza¢ Dane w celu innym niz okreSlony w § 2 ust. 1, w
szczegblnosci dodac je do wlasnej bazy kontaktéw lub listy mailingowej, wyltacznie
wtedy, gdy posiada odrebng podstawe prawng i wykonata wobec osoby, ktdrej dane
dotycza, obowiagzek informacyjny. W takim przypadku Strona dziata jako samodzielny
administrator.

§4
Podzial obowiazkéw

Strony ustalaja nastepujacy podziat obowiazkéw wynikajacych z RODO w odniesieniu

do Danych;|
Obowiazek Strona Wiodaca Partner
Obowiazek informacyjny przygotowuje wspolng klauzule | przekazuje klauzule osobom, od

(art. 13114 RODO) i
udostepnienie zasadniczej
tre$ci Porozumienia (art. 26
ust. 2 RODO)

informacyjng, zamieszcza ja w
formularzu zgtoszeniowym i
publikuje Zatacznik na swojej
stronie internetowej

ktorych sam zbiera Dane;
publikuje Zatacznik na swojej
stronie internetowej

Punkt kontaktowy dla oséb,
ktorych dane dotycza

pelni funkcje punktu
kontaktowego

przekazuje Stronie Wiodacej
otrzymane zadania (§ 6)

Realizacja praw os6b,
ktorych dane dotycza (art.
15-22 RODO)

koordynuje realizacje zadan i
udziela odpowiedzi

wykonuje czynnosci wynikajace
z zadania w zakresie Danych,
ktore przetwarza, i potwierdza
ich wykonanie

Zbieranie i
dokumentowanie zgod

w zakresie Danych zbieranych
przez Strone Wiodaca

w zakresie Danych zbieranych
przez Partnera

Wspdlne Narzedzia - konta
i dostepy

zaklada konta, prowadzi wykaz
0s6b z dostepem, nadaje i
odbiera dostepy

zglasza osoby wymagajace
dostepu i niezwlocznie informuje
o0 koniecznoéci jego odebrania

Upowaznienia i
zobowigzania do poufnosci
(art. 29 i art. 32 ust. 4
RODO)

wobec swoich pracownikow,
wspotpracownikow i
wolontariuszy

Dofinansowane przez
Unie Europejska

wobec swoich pracownikéw,
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Z komentarzem [FL8]: Tabela jest sercem porozumienia
(art. 26 ust. 1 RODO wymaga , przejrzystego”
podziatu). Dostosuj ja do praktyki - np. jezeli to Partner
zbiera zgloszenia na swoich warsztatach, zaznacz, Ze to
on przekazuje uczestnikom klauzule informacyjng i
przechowuje papierowe listy obecnosci. Kazdy
obowiagzek musi mie¢ wskazang Strone.




Obowiazek Strona Wiodaca Partner

Srodki bezpieczeristwa (art. | dla Wspélnych Narzedzi oraz dla Danych przetwarzanych we

32 RODO) Danych przetwarzanych we wiasnych systemach i na
wilasnych systemach i na wiasnych urzadzeniach
wlasnych urzadzeniach

Rejestr czynnosci ujecie przetwarzania w swoim ujecie przetwarzania w swoim

przetwarzania (art. 30 rejestrze rejestrze

RODO)

Powierzenie przetwarzania | umowy z dostawcami umowy z wlasnymi podmiotami

(art. 28 RODO) Wspolnych Narzedzi, ktorych przetwarzajacymi
kont jest administratorem

Naruszenia ochrony zgodnie z § 8 zgodnie z § 8

danych (art. 33 i 34 RODO)

Ocena skutkow dla ochrony | przeprowadza ocene wspoldziata, przekazujac

danych (art. 35 RODO) - niezbedne informacje

jezeli jest wymagana

Wspélpraca z Prezesem w sprawach dotyczacych w sprawach dotyczacych

UODO Wspolnych Narzedzi i obowigzkéw Partnera
obowigzkéw Strony Wiodacej

Usuniecie Danych po usuwa Dane ze Wspoélnych usuwa Dane z wlasnych

uplywie okresu Narzedzi i wlasnych systemow systemoéw zgodnie z § 11 ust. 2

przechowywania

2. Obowiazki niewymienione w ust. 1 wykonuje Strona, w ktérej zakresie dzialania lub w

ktorej systemach odbywa sie dane przetwarzanie, a w razie watpliwosci - Strona
Wiodaca przy wspoétdzialaniu Partnera.

Kazda ze Stron zapewnia, ze posiada podstawe prawna do przetwarzania Danych,
ktére sama zbiera, oraz ze przekazuje drugiej Stronie wylacznie Dane niezbedne do
realizacji celéw okreslonych w § 2 ust. 1.

§5

Obowiazek informacyjny i zasadnicza tre$¢ Porozumienia

Strona Wiodaca przygotowuje wspdlng klauzule informacyjna zawierajaca informacje,
o ktorych mowa w art. 13 lub 14 RODO, dane obu Wspoétadministrator6w, dane
punktu kontaktowego oraz informacje o zasadniczej tresci Porozumienia, i uzgadnia jej
tres¢ z Partnerem w formie dokumentowej przed rozpoczeciem zbierania Danych,|
Zasadnicza tre$¢ Porozumienia, okreslona w Zalgczniku, jest udostepniana osobom,
ktérych dane dotycza, przez publikacje na stronach internetowych Stron: [adres strony
Strony Wiodacej] oraz [adres strony Partnera], a takze na zadanie osoby, ktérej dane
dotycza.

Partner, zbierajac Dane bezposrednio od oséb, ktérych dane dotyczg, przekazuje im
wspdlna klauzule informacyjng w chwili zbierania Danych.

Dofinansowane przez
Unie Europejska
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Z komentarzem [FL9]: Wsp6lna klauzula informacyjna
powinna wskazywac obie organizacje jako
wspoétadministratoréw, punkt kontaktowy, informacje,
Ze prawa mozna wykonywac wobec kazdej z nich, oraz
odestanie (np. link) do zasadniczej tresci porozumienia.
Wzér klauzuli znajdziesz w pakiecie klauzul
informacyjnych , Cyfrowej Tarczy Prawnej”.




§6
Prawa osdb, ktorych dane dotycza

Punktem kontaktowym dla oséb, ktérych dane dotyczg, jest Strona Wiodaca: [adres e-
mail, adres do korespondencji, numer telefonu].

Niezaleznie od warunkéw Porozumienia osoba, ktérej dane dotycza, moze
wykonywaé przystugujace jej prawa wynikajace z RODO wobec kazdej ze Stron (art.
26 ust. 3 RODO).

Strona, ktéra otrzymata zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przekazuje je drugiej
Stronie niezwlocznie, nie pézniej niz w ciagu 2 dni roboczych od dnia jego otrzymania,
wraz z posiadanymi informacjami o sprawie. Odpowiedzi udziela Strona Wiodaca, po
uzgodnieniu jej tresci z Partnerem, z zachowaniem terminéw okreslonych w art. 12 ust.
3 RODO. Jezeli zadanie dotyczy wylacznie Danych przetwarzanych przez Partnera,
odpowiedzi udziela Partner i informuje o tym Strone Wiodaca.

Strony wspoldzialaja przy realizacji zadan i wykonuja wynikajace z nich czynnosci, w
szczegblnosci sprostowanie, usuniecie lub ograniczenie przetwarzania Danych, w
zakresie Danych, ktére przetwarzaja, w terminie umozliwiajgcym dotrzymanie
terminéw okreslonych w art. 12 ust. 3 RODO, oraz potwierdzaja ich wykonanie w
formie dokumentowej.

Strona, ktéra otrzymata oswiadczenie o cofnieciu zgody lub sprzeciw wobec
przetwarzania Danych, niezwlocznie informuje o tym druga Strone.

§7
Bezpieczefistwo Danych

Kazda ze Stron wdraza odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, o ktérych
mowa w art. 24, 25 i 32 RODO, w zakresie Danych, ktére przetwarza.

Dostep do Danych moga mie¢ wylacznie osoby upowaznione przez Strone do
przetwarzania danych osobowych (art. 29 i art. 32 ust. 4 RODO), zobowigzane do
zachowania ich w tajemnicy, w zakresie niezbednym do realizacji Przedsiewziecia.

W odniesieniu do Wspélnych Narzedzi Strony stosuja co najmniej: indywidualne
konta uzytkownikéw, bez wspoétdzielenia hasel; uwierzytelnianie wielosktadnikowe,
jezeli dane narzedzie je umozliwia; nadawanie uprawnieri w zakresie niezbednym do
wykonywania zadari oraz niezwloczne odbieranie dostepu osobom, ktére zakoriczyty
udziat w Przedsiewzieciu.

Strony przekazuja sobie Dane wylacznie za posrednictwem Wspoélnych Narzedzi albo
w inny bezpieczny sposéb, w szczegdlnoéci w postaci zaszyfrowanych plikéw, przy
czym haslo przekazuje sie innym kanalem komunikacji.

Dane os6b matoletnich, w tym ich wizerunek, Strony przetwarzaja z poszanowaniem
standardow ochrony matoletnich obowiazujacych u kazdej ze Stron. W razie
rozbieznosci Strony stosuja rozwigzanie zapewniajgce wyzszy poziom ochrony
matoletniego.

Dofinansowane przez
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Z komentarzem [FL10]: Organizacje pracujace z dzie¢mi
majg obowigzek stosowania standardéw ochrony
matoletnich (ustawa o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie
matoletnich). Przed rozpoczeciem wspoélnych zaje¢
poréwnajcie zasady dotyczace m.in. utrwalania i
publikacji wizerunku dzieci.




§8

Naruszenia ochrony danych osobowych

Strona, ktéra stwierdzita naruszenie ochrony Danych, informuje o nim druga Strone
niezwlocznie, nie p6zZniej niz w ciagu 24 godzin od jego stwierdzenia, przekazujac
informacje, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO, w zakresie, w jakim sa jej znane.
Ocene naruszenia, zgloszenie go Prezesowi Urzedu Ochrony Danych Osobowych (art.
33 RODO) oraz zawiadomienie os6b, ktérych dane dotycza (art. 34 RODO),
przeprowadza Strona, w ktérej zakresie dzialania lub w ktérej systemach doszio do
naruszenia. Jezeli nie mozna tego ustali¢ albo naruszenie dotyczy Wspélnych
Narzedzi, obowiazki te wykonuje Strona Wiodaca.

Strona dokonujaca zgtoszenia lub zawiadomienia uzgadnia jego tres¢ z druga Strona, o
ile nie zagraza to dotrzymaniu terminu okreslonego w art. 33 ust. 1 RODO, i
niezwlocznie przekazuje jej kopie zgtoszenia lub zawiadomienia.

Kazda ze Stron dokumentuje naruszenie we wtasnym rejestrze naruszen (art. 33 ust. 5
RODO).

§9
Podmioty przetwarzajace

Kazda ze Stron moze powierzy¢ przetwarzanie Danych podmiotowi
przetwarzajagcemu wylacznie w zakresie niezbednym do realizacji celéw okreslonych
w § 2 ust. 1, na podstawie umowy spelniajacej wymogi art. 28 RODO.

Umowy powierzenia z dostawcami Wspoélnych Narzedzi zawiera lub akceptuje Strona,
ktéra jest administratorem konta w danym narzedziu. Strona ta informuje druga
Strone o dostawcy i warunkach powierzenia, w tym o miejscu przetwarzania Danych.
Strona, ktéra powierzyla przetwarzanie Danych, odpowiada wobec drugiej Strony za
dzialania i zaniechania podmiotu przetwarzajacego jak za wlasne.

§10
Wspéblpraca i odpowiedzialnosé

Strony udzielaja sobie informacji niezbednych do wykazania wypelniania obowigzkéw
wynikajacych z Porozumienia i RODO.

Kazda ze Stron informuje druga Strone niezwlocznie, nie pézniej niz w ciggu 3 dni
roboczych, o skargach, kontrolach Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz
postepowaniach administracyjnych i sadowych dotyczacych Danych, a takze
wspéldziata z nig w ich toku, réwniez po rozwigzaniu lub wygasnieciu Porozumienia.
Wobec osoby, ktérej dane dotycza, Strony odpowiadaja solidarnie za szkode
wyrzadzong przetwarzaniem Danych naruszajgcym RODO, na zasadach okreslonych
w art. 82 RODO.

Strona, ktéra zaplacila odszkodowanie za calg szkode, moze zadaé¢ od drugiej Strony

zwrotu czeéci odszkodowania odpowiadajacej czeéci szkody, za ktérg ta Strona ponosi
odpowiedzialnos¢ (art. 82 ust. 5 RODO).

Dofinansowane przez
Uni Eurapeloes SPIO
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Niezaleznie od ust. 3 i 4 kazda ze Stron odpowiada wobec drugiej Strony za szkode
wyrzadzona niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem Porozumienia na
zasadach ogoélnych.

§11
Czas obowiazywania i zakoniczenie wspétadministrowania

Porozumienie obowiazuje od dnia jego zawarcia do dnia usuniecia Danych albo ich
przejecia przez jedna ze Stron zgodnie z ust. 2.

[Po zakonczeniu Przedsigwziecia Dane przechowuje Strona Wiodaca przez okres
okreslony w § 2 ust. 6. W terminie 30 dni od dnia zakonczenia Przedsiewziecia Partner
usuwa posiadane kopie Danych, z wyjatkiem Danych, ktérych przechowywanie jest
wymagane przepisami prawa lub niezbedne Partnerowi do rozliczenia jego wiasnych
zobowigzan, w szczegdlnosci wobec grantodawcy; w tym zakresie Partner staje sie
samodzielnym administratorem Danych. W tym samym terminie Strona Wiodaca
odbiera Partnerowi dostep do Wspélnych Narzedzi|

Kazda ze Stron moze rozwigza¢ Porozumienie ze skutkiem natychmiastowym, jezeli
druga Strona w spos6éb razacy narusza Porozumienie lub RODO i nie usunie
naruszenia w terminie wyznaczonym w wezwaniu przekazanym w formie
dokumentowej, nie krétszym niz 7 dni. W takim przypadku Strony niezwlocznie
uzgadniaja spos6b dalszego postepowania z Danymi, tak aby zapewni¢ ochrone praw
0s6b, ktérych dane dotycza; do czasu tego uzgodnienia postanowienia Porozumienia
stosuje sie odpowiednio.

Rozwigzanie lub wygasniecie Porozumienia nie zwalnia Stron z obowigzkéw
okreslonych w § 6, § 81 § 10 w odniesieniu do Danych przetwarzanych przed ta data.

§12
Postanowienia koficowe

Osobami do kontaktu w sprawach zwigzanych z wykonywaniem Porozumienia sa: po
stronie Strony Wiodacej - [imie i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu], a po stronie
Partnera - [imie i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu].

Porozumienie stanowi uzgodnienie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 1 RODO. W razie
rozbieznosci miedzy Porozumieniem a Umowa Partnerska w zakresie ochrony danych
osobowych pierwszenistwo maja postanowienia Porozumienia.

Zmiany Porozumienia wymagaja formy pisemnej lub elektronicznej pod rygorem
niewaznosci. Zmiana danych kontaktowych, wykazu Wspélnych Narzedzi lub
adresow stron internetowych wymaga jedynie formy dokumentowej; w takim
przypadku Strony niezwlocznie aktualizujg Zatacznik |

W sprawach nieuregulowanych w Porozumieniu stosuje sie przepisy RODO, ustawy z
dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz Kodeksu cywilnego.

Strony beda dazy¢é do polubownego rozwigzania sporéw wynikajacych z
Porozumienia. W braku porozumienia spory rozstrzyga sad powszechny wlasciwy
wedtug przepiséw ogélnych.

sie¢
Dofinansowane przez
Unie Europejska
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Z komentarzem [FL11]: Ustalcie z gory, kto po
zakonczeniu projektu przechowuje dokumentacje (np.
listy obecnoéci, zgody, ankiety). Jezeli obie organizacje
rozliczajg si¢ z grantodawca, kazda moze potrzebowac
wlasnej kopii czesci dokumentéw - wtedy przechowuje
ja jako samodzielny administrator.

Z komentarzem [FL12]: Porozumienie mozna zawrze¢
w formie pisemnej (podpisy wiasnoreczne) albo
elektronicznej - z kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi (art. 78' Kodeksu cywilnego).
Podpisujg osoby uprawnione do reprezentacji zgodnie z
KRS. Drobne zmiany organizacyjne (np. nowa osoba do
kontaktu, nowe narzedzie) wystarczy potwierdzi¢
wiadomoscig e-mail - pamietajcie jednak o aktualizacji
Zatacznika opublikowanego na stronach.




Porozumienie sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron, albo - w przypadku zawarcia w formie elektronicznej - w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi Stron.

Integralng czes¢ Porozumienia stanowi Zalacznik - Zasadnicza tre$¢ Porozumienia o
wspdétadministrowaniu danymi osobowymi.

STRONA WIODACA PARTNER

sie¢
B splok
=
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Zatgcznik do Porozumienia o wspétadministrowaniu danymi osobowymi z dnia [e]

ZASADNICZA TRESC POROZUMIENIA O WSPOEADMINISTROWANIU DANYMI
OSOBOWYMI

(art. 26 ust. 2 RODO)

[nazwa Strony Wiodacej] oraz [nazwa Partnera] wspélnie realizuja [nazwa
przedsiewziecia]. W zwiazku z tym jesteémy wspoétadministratorami Twoich danych
osobowych - wspdlnie decydujemy, w jakich celach i w jaki sposéb je przetwarzamy.
Zawarliémy porozumienie, w ktérym ustaliliémy, za co odpowiada kazdy z nas. Oto
najwazniejsze ustalenia:

1. Kontakt w sprawie Twoich danych. Punktem kontaktowym jest [nazwa Strony
Wiodacej]: [adres e-mail], [adres do korespondengji], [numer telefonul].

2. Mozesz zwroci¢ sie do kazdego z nas. Swoje prawa - m.in. dostep do danych, ich
sprostowanie, usuniecie, ograniczenie przetwarzania, sprzeciw, przenoszenie danych i
cofniecie zgody - mozesz wykona¢ wobec kazdej z naszych organizacji. Przekazemy
sobie Twojg prosbe i odpowiemy w ciggu miesigca.

3.  Informacje o przetwarzaniu danych. Klauzule informacyjna przygotowala [nazwa
Strony Wiodacej]. Znajdziesz ja [w formularzu zgtoszeniowym / pod adresem ...].

4. Jakie dane i po co. Przetwarzamy wspodlnie wylacznie dane potrzebne do [cele
przetwarzania - np. organizacji zaje¢, kontaktu z uczestnikami, ewaluacji i rozliczenia
przedsiewziecia]. W innych celach kazda z naszych organizacji moze wykorzystaé
Twoje dane tylko na odrebnej podstawie, o ktérej Cie poinformuje.

5. Bezpieczefistwo. Kazdy z nas chroni dane, ktére przetwarza. [Nazwa Strony
Wiodacej] odpowiada takze za wspodlne narzedzia: [np. formularz zgloszeniowy,
wspdlny dysk, liste mailingowa].

6.  Naruszenia ochrony danych. Jezeli dojdzie do naruszenia ochrony Twoich danych,
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych i - gdy jest to wymagane - Ciebie
zawiadomi organizacja, u ktérej doszlo do naruszenia, a gdy dotyczy ono wspoélnych
narzedzi - [nazwa Strony Wiodacej].

7.  Po zakonczeniu przedsiewziecia Twoje dane przechowuje [nazwa Strony Wiodacej]
przez [okres przechowywania], a nastepnie je usuwa.

8. Skarga. Masz prawo wnies$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

- sieé
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Z komentarzem [FL13]: Ten zalacznik jest przeznaczony
dla uczestnikéw i innych osob, ktérych dane dotycza -
realizuje obowigzek z art. 26 ust. 2 zd. 2 RODO.
Opublikuj go na stronach internetowych obu
organizagji (np. w zaktadce projektu lub obok polityki
prywatnosci) i podlinkuj we wspélnej klauzuli
informacyjnej. Pisz prostym jezykiem - to tekst dla
uczestnikéw, nie dla prawnikéw. Aktualizuj go przy
kazdej zmianie porozumienia.




